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本辦法由總務室、學務處與姐妹會共同管理。
童心園開放時間
每日上午8：00〜晚上9:00。
若有特殊聚會需求：向總務室登記申請。
開放對象
校内師長、同學、同工之孩子，限齡12歲以下。
不對外開放。
空間使用原則
由姐妹會主席及總務室總機保管門禁卡/鑰匙。
每次入內使用，請確實登記使用者姓名、時段及人數。
為維護遊戲品質與安全，照顧者應全程陪伴孩子，請勿長時間使用電子產品及睡覺，嚴禁陪同者及孩子在館內奔跑、大聲喧嘩，且照顧者勿擅自離開，避免發生危險。
每次入園，請先洗手、消毒。
為維護環境衛生及遊戲安全，進入童心園，幼兒請脫鞋、脫襪，並將鞋子整齊放置於鞋櫃，照顧者則需脫鞋穿襪，將鞋子放置於鞋櫃內。
如校内家眷共學團體，因活動設計，需穿鞋子，請自備乾淨的室内鞋。
室內禁止飲食，開水除外。
所有物品、書籍、玩具，一次限用一件，使用後請放回原位，童心園所屬物品不提供外借。
離開前，請再次檢查電源、冷氣是否關閉，勿留下任何垃圾，離場時請關門。
冷氣於5月至10月開放使用，需兩個家庭(含)以上才開冷氣，若離開時冷氣未關，該借用者10日內不得入園。
為維護園內兒童及照顧者之健康，如有發燒、感冒、體溫測量超過38度或其他傳染性疾病未康復者，謝絕入園，以避免疾病傳染，若未受感染兒童因學校或機構辦理腸病毒停課或暫停托育嬰者，應在家自主健康管理，暫勿入園。
若因人為因素造成園內物品損壞，請依市價賠償。

清潔管理
全院打掃時間每週二下午4:30-5:30輔導小組清潔地板及桌椅。(寒暑假除外)
姐妹會成員定期清洗消毒地板、所有玩具及設備。
設備
冷氣空調，定期由總務室安排消毒。
如有損壞，故障之設備，請至總務室填寫修繕單。
學校購置或受贈之設備、物品，在正常使用情況之下，若有故障損壞，由學校負擔維修費用。
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