
中華福音神學研究學院	
學生伙食互助會辦法	

111年4月21日輔導老師會議通過辦法	
111年09月26日學生伙食互助委員會通過辦法公告實施	
112年04月12日學生伙食互助委員會通過修訂公告實施	

第一條	 本校為促進華神大家庭之互助精神，並在伙食生活上彼此照顧，特制定本

辦法。[註:!本校全修生皆須住校]	

第二條 本會由全體全修生為當然成員（選修生、教職員工可搭伙），內設學生伙

食互助委員會，負責安排及改善伙食事宜。本會的伙食長由伙食執行委員
推派擔任，輔導老師為學生牧育事務處處長（以下簡稱學務長）。	

第三條 學生伙食互助委員會為非對外營利組織，由輔導委員及執行委員組成；輔

導委員由學務長、總務主任、伙食長擔任，執行委員由伙食長邀請住宿全
修生擔任。	

第四條 輔導委員職責	

1. 督導伙食費用評定：依物價波動，適度調整每餐餐費。	

2. 督導伙食餐數評定：決定全修住宿生與走讀生的定期包伙的餐數。	

3. 伙食基金因菜價上漲造成短絀結欠時，報請校方行政會議協助。	

4. 督導廚房人事與改善伙食品質。	

5. 學務長負責管理「中華福音神學研究學院伙食互助會」存摺（以下簡稱
互助會存摺）的大印。	

第五條 執行委員職責	

1. 安排備餐、打菜、餐後清潔。	

2. 管理伙食收費、收支帳目、訂餐系統。	

3. 管理伙食零用金與伙食基金。	

4. 蒐集並傳達伙食相關意見。	

5. 執行委員成員如下：	

(1) 伙食長：管理互助會存摺的負責人私章，並參與伙食輔導委員的決
議、安排備餐與清潔的勤務、代表執行委員向同學報告伙食相關事
宜、帶領執行委員定期收餐費、召開執行委員會議。	

(2) 大會計：整合伙食收支紀錄表，製作伙食收支表，結算後給予相關
單位所需之零用金。	

(3) 小會計：核對大會計與出納的帳目並管理帳本。	

(4) 出納：管理互助會存摺與伙食零用金（餐費與零用金保管、與總機
結算客飯錢）、並與大會計結算餐費。		

(5) 訂餐系統管理者：管理訂餐系統（開啟訂餐系統、製作收餐費總
表、製作停餐表單）。	

(6) 總務：定期巡視、補給並採購餐廳內外場所需之用品。	

第六條 伙食零用金	

1. 來源：包伙的全修生、搭伙的選修生及教職員、訪客所繳交之伙食費。	
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2. 支付：伙食零用金須經執行委員決議通過後，方可支出。	

3. 用途：購買食材、支付廠商、採購餐廳所需用品。	

4. 管理：由執行委員統籌管理，並由執行委員的出納同工負責保管。	

5. 額度規劃：所收伙食費扣除伙食零用金用途之必要支出後，每學年之結
餘轉入伙食基金。若有結欠，則會同輔導委員商議解決辦法。	

第七條 伙食基金	

1. 來源：每學年伙食零用金之結餘。	

2. 支付：動用此基金，須經輔導委員決議通過後，方可支出。	

3. 用途：為平穩特殊狀況下菜價突增，或為整修並添購廚房之必用器具。	

4. 管理：由學生伙食互助委員會統籌管理，並由執行委員的會計同工負責
管帳。	

5. 額度規劃：伙食基金上限為四十萬元，若超過上限則奉獻（捐獻）給學
生自治會的巴拿巴福利基金；下限為伍萬元，若低於下限時得由輔導委
員調整伙食費。	

第八條 伙食執行委員的選任辦法	

1. 新任伙食長由現任執行委員中自行推派，任期一年。	

2. 新任執行委員由現任執行委員共同邀請，經公告新任執行委員名單二
週，若無二分之一全修生連署反對，則予以通過，任期一年。	

3. 任期自每年一月一日至十二月三十一日。	

第九條	 		訂餐規定	 	

1. 訂餐類別：	

(1) 按期包伙：以一學期為單位，期間不得更改包伙方式。全修生一律
參加包伙（住宿生至少五餐/週；走讀生至少三餐/週），其餘選修
生、教職員工、眷屬則自由參加。餐具需自備。	

(2) 臨時客飯：於前一天下午四點前向總務室購買飯票。	

2. 停伙：每逢週六、週日及國定假日、受難日、校外實習週停伙。	

3. 停餐：因輔導小組、全班級或課程全班的活動需求，可由小組長、班
代、課堂小老師向伙食執行委員提出停餐申請。輔導小組活動的停餐須
於第一次線上訂餐時提出，全班級或課程全班活動的停餐須於繳交餐費
前二週提出。	

第十條	 		伙食費用	 	

1. 伙食費：可應物價波動，經輔導委員通過做適度調整。	

2. 退費：公假與病假連續三天（含）以上得予退費。	

3. 帳目：執行委員應於當次伙食收費結束後，彙整收支帳目，每學期會同
輔導委員於餐廳公佈。		

4. 廚房人事費與餐廳水電費由學校提供經費支應。	

第十一條		餐廳相關規定	 	

1. 開飯（打菜）服務時間	

(1) 打菜時間：午餐─12:00"12:20；晚餐─17:30"17:50。	

(2) 個人延誤用餐時間，不得要求額外供應與退費。	

(3) 每餐飯後，餐廳所剩之白飯、菜餚等，需經宣佈，才可取走。	
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2. 備餐打菜及餐後清潔	

(1) 全修生均有備餐打菜及餐後餐廳清潔之義務，!於開飯前十分鐘至餐
廳備餐打菜，並於飯後清理餐具、廚房及餐廳。	

(2) 有事未能備餐打菜及餐後清潔者，請事先請人代替。	

(3) 長期身體不適未能備餐打菜及餐後清潔者，需經執行委員通過並送
輔導委員核備，始得免備餐打菜及餐後清潔。	

(4) 女同學懷孕開始至產後一年止，或男同學照顧新生兒至一歲，經提
出申請可免備餐打菜及餐後清潔。	

(5) 伙食執行委員可免備餐打菜及餐後清潔。	

第十二條 本辦法之擬定先由本會輔導委員開會討論，再交付學生伙食互助委員會決

議，通過後送學務處核備並公告實施；修改、廢止時亦同。
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