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Part1登入>>學生事奉實習



神學生使用學務系統的時機

學期初

查看輔導小組與實習導師

討論後填寫學年實習計畫

(10/15前繳交)

學期中

請假、填寫佈道人次、

實習紀錄 (請隨時更新)

學期末

確認完成實習紀錄(含佈道

人次)並自我評估表和問卷

(2/15&6/15前繳交)



學校行政系統入口



Step1.登入

點選



Step2.輸入帳號密碼

輸入帳號(學號)&密碼



Step3.點選「學生事奉實習」進入

點選進入！



Step4.進入主要畫面 選取功能



Part2輔導小組



Step1.輔導小組



Step2.查看輔導小組名單

小組成員基本資料



Step3.填寫學習契約(期初/期末)

點選可看見詳細資訊

填寫完畢請儲存



Part3實習調查與計畫



Step1.填寫實習調查(5/15開始)
與計畫(10/15截止)

不是這個日期喔!!!!



Step2.填寫實習調查(請先自行尋找實習教會!!!)

記得儲存/送出！



Step3.填寫實習計畫

先討論清楚再填寫!!!

與實習導師討論實習內容後填寫!



提醒!!!

•請務必確認填寫資料 才送出
•實習計畫表送出後，系統會自動發通知給實習導師

>>請務必討論後再填寫&務必確認統一電郵

•實習導師審核或退回實習計畫，同學會收到通知信
•退回：請同學再與實習導師確認內容，重新填寫送出
•通過：即完成。
•遲遲未收到通知，請主動聯繫實習導師



Part 4  實習紀錄



Step1.記錄服事項目、參與程度、細項

直接下拉式選單，記得儲存

字數有限，簡要填寫



Step2.可查詢服事紀錄



Step3.留意紀錄內容：靈修、事奉、佈道…



Part 5自我評估



Step1.自我評估



Step2.自我評估：上下學期、暑期(分類)



Step3.注意說明



提醒!!!

•請務必準時繳交實習資料。

•遲交一天扣實習總成績一分。

•暑期實習不納入計分但為畢業條件，資料

缺漏者須補齊，否則不計入實習。
<詳參學生規章辦法>



Part 6 點名



Step1.點名：查詢缺曠課 曠課會扣操行成績喔!



Step2.小組長點名： 要確認好才送出喔~



Part 7 請假



Step1.請假：選擇課程(活動)、實習

請假前請先輔導、實習、科任老師報備

• 崇拜、專題、打掃等聚會活動請假超過

10次者扣操行成績

• 實習請假超過三次，當學期實習不計算

• 課程請假超過規定，該堂課0分計

<詳參學生規章辦法>



Step2.請假：選擇日期、課程(活動)、假別

記得儲存/送出！



如有其他操作疑問
請洽學務處黃曉芬 zoxu@ces.org.tw


