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1. 目的: 

強化校園食品供應品質及學校食品中毒事件處理作業標準程序，

以維護校園供餐飲食健康與安全，建構優質的校園餐飲衛生環境。 

 

2. 適用範圍： 

凡本校食安之相關登錄作業，均依本作業流程辦理。 

  

3. 權責單位： 

審核：總務室、校安中心 

執行：總務室 

 

4. 作業程序： 

4.1登錄流程     

4.1.1 餐廳於當日將團膳菜單提供給總務室 

4.1.2 總務室透過教育部「校園食材登錄平臺」掌握每日食品安

全新聞，如有食安問題或疑慮之食品需立即通知處置下架

或更換團膳菜單。 

4.1.3 團膳菜單經核對無慮後，總務室上傳當日菜單至「教育部

校園食材登錄平臺」。 
 

    4.2發生疑似食品中毒事件應變流程 

4.2.1 學務處協助學生盡速送醫 

4.2.2 總務室通知當地衛生主管機關 

4.2.3 校安中心通報教育部 
 

4.3處置流程     

4.3.1 與學生家長溝通，關心學生健康。 

4.3.2 配合衛生機關檢體採樣，了解責任歸屬並處置。 



4.3.3 更新校安通報 

4.3.4 校安中心統一對外說明 
 

5. 流程圖： 

請參閱附件一至附件四 
 

6. 控制重點： 

6.1確認每日上傳食品登錄 

6.2透過教育部「校園食材登錄平臺」掌握每日食安新聞  

 

7. 使用表單： 

 

 

8. 依據及相關文件： 

    8.1學校衛生法 

    8.2學校餐廳廚房員生消費合作社衛生管理辦法 

    8.3衛生福利部食品中毒定義 

    8.4校園安全及災害事件通報作業要點 
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附件四 

 


