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中華福音神學研究學院 

生活及幼童設施使用管理辦法 

114 年 10 月 31 日校務會議通過 

 

第一條、 本辦法制定目的係為提升本學院住宿教職員生、家眷之生活品質及提

供孩童發展的安全環境，故制定本管理辦法。 

第二條、 總務室所轄童心園、C111 兒童圖書室、遊樂區、沙坑及壓克力球場

授權姐妹會使用，由學務處共同管理。 

第三條、 童心園、C111 兒童圖書室開放時間為每日上午 8：00〜晚上 9:00。 

第四條、 童心園使用注意事項 

1. 童心園開放時間 

A. 每日上午 8：00〜晚上 9:00。 

a.以姐妹會需求為優先，若有特殊聚會需求： 

b.校外租借(限週末或假期)，向總務室申請(知會姐妹會)。 

B. 校內同學借用，直接詢問姐妹會，由同工與輔導共同討論決定。 

2. 開放對象 

a.校内師長、同學、同工之孩子，限齡 0-6 歲，以及成年照顧

者。除非由家長邀請陪伴，其餘較長兒童都不可自行進入。 

b.姐妹會聚會場地。 

c.非假日不對外開放。 

3. 童心園使用管理規定 

A. 門禁卡/鑰匙管理 : 

a.門禁卡/鑰匙由姐妹會同工及總務室總機保管。 

b.門禁卡/鑰匙僅限成人持卡人/成人持鑰人使用，不得轉借他人

使用或交由兒童保管使用。 

B. 進入及使用規定: 

a.每次進入童心園，使用者應登記姓名、時段及人數。 

b.照顧者應全程陪伴孩子，並避免長時間使用電子產品及睡覺，

嚴禁陪同者及孩子在館內奔跑、大聲喧嘩。 

c.進入童心園前，請先洗手、消毒。 

d.照顧者與幼兒均需脫鞋進入童心園，請將孩子的鞋整齊放置於

鞋櫃內。 

e.如校内家眷共學團體，因活動設計，需穿鞋子，請自備乾淨的

室内鞋。 

f.除開水外，室內禁止飲食。 

g.若從戶外踩進沙石時，務必使用角落區的吸塵器和抹布清除。 

h.離開童心園時，若無人再繼續使用場地，須關閉冷氣和電燈。 
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C. 物品使用規定: 

a.所有物品、書籍、玩具，一次限用一件，使用後請分類放回原

位。 

b.童心園所屬物品不提供外借。 

c.若因人為因素造成園內物品損壞，請依市價賠償。 

d.若有損壞的玩具請帶回家修理或回收（因有很多幼兒，破損的

玩具易造成危險。） 

D. 氣溫及冷氣使用規定: 

a.氣溫超過 25∘C 時，方開放冷氣使用，溫度設定 25∘C。 

b.若離開時冷氣未關，該借用者 10 日內不得入園。 

c.冷氣遙控器須由陪同之成人家長保管，不得交由兒童保管使

用。 

E. 健康及安全規定: 

a.如有發燒、感冒、體溫測量超過 38 度或其他傳染性疾病未康

復者，禁止入園。 

b.未確定受感染兒童因學校或機構辦理腸病毒停課或暫停托育

嬰者，應在家自主健康管理，暫勿入園。 

4. 使用本場地需符合政府相關法令，包括「兒童及少年福利與權益

保障法」，其第 51 條規定父母、監護人或其他實際照顧兒童及少

年的人，不得使兒童獨處於易發生危險或傷害之環境；對於 6歲

以下兒童或需要特別看護的兒童及少年，不得使其獨處或由不適

當之人代為照顧。故請家長務必陪同 6歲以下兒童在童心園教

室，不得使其獨處。若最後一位陪同之成人離開時，應由家長將

孩童攜回，勿讓兒童單獨滯留場地。 

5. 清潔管理 

A.全院打掃時間每週二下午 4:30-5:30 輔導小組清潔地板及桌

椅。(寒暑假除外) 

B.姐妹會成員定期清洗消毒地板、所有玩具及設備。 

6. 設備 

A.冷氣空調，定期由總務室安排消毒。 

B.如有損壞，故障之設備，請至總務室填寫維修單。 

C.學校購置或受贈之設備、物品，在正常使用情況之下，若有故

障損壞，由學校負擔維修費用。 

第五條、 C111 兒童圖書室使用注意事項 

1. 開放對象： 

A. 以校内師長、同學、同工之學齡孩童(６歲以上)優先使用，若

學齡前孩童欲使用，須由大人或學齡孩童陪同，並於使用後請

家長檢查場地是否已恢復。 
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B. 因位於學生住宿區，C111 兒童圖書室不對外開放。 

2. 空間使用原則 

A. 使用權限由姐妹會及總務室總機保管鑰匙。 

B. 為有效管理 C111 兒童圖書室，姐妹會預備之「鑰匙借用登記

簿」，僅供住宿家眷使用，每次入內使用，請使用孩童之家長確

實登記，並負最終檢查之責。如非住宿家眷則至總機登記。 

C. 所有物品、書籍、玩具，使用後歸回原位，欲外借書籍或玩具

請依借閱規定，於登記簿上清楚列下書名/玩具名稱、借閱

人……等資訊，並於期限內歸還，若書籍/玩具遺失或損壞，請

依市價賠償。 

D. 當氣溫超過 25∘C 時，方開放移動式冷氣使用，溫度設定 25∘

C。使用前、後，請記得倒掉移動式冷氣旁接水桶內的水，以便

後續使用者使用。 

E. 離開前，請再次檢查電源、移動式冷氣是否關閉，勿留下任何

垃圾，並請確實鎖門。 

F. 若未關閉移動式冷氣，該借用者７日不得入室。 

G. 其他相關規定未詳列時請參照童心園規定。 

3. 清潔管理: 姐妹會成員定期清洗、消毒地板、所有書籍/玩具及設

備。 

4. 設備 

A. 如有損壞，故障之設備，請至總務室填寫修繕單。 

B. 學校購置之設備，物品，在正常使用情況之下，若有故障損壞，

由學校負擔維修費用。 

C. 由姐妹會購置之設備，物品，若有故障損壞，則由姐妹會負擔

維修或報廢所需費用。 

第六條、 壓克力球場使用注意事項 

1. 為發揮壓克力球場使用效能，延長使用期限，特列舉使用的注意

事項。 

2. 壓克力球場管理與使用權限 

A. 壓克力球場使用限於運動目的，非經核准不得作為其他用途。 

B. 學校有正式活動需求時優先安排使用壓克力球場。 

C. 外單位欲使用壓克力球場，需先提申請，經核准後實施。 

D. 使用壓克力球場時不得干擾學校的正式活動。 

E. 總務室負責壓克力球場使用管理。 

3. 壓克力球場使用管理細則 

A. 入場規範 
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a. 進入壓克力球場活動時，應按要求穿運動鞋或軟底鞋，禁

止穿帶鐵釘或其他煩似金屬硬質的鞋或高跟鞋進入壓克力

球場。 

b. 凡進壓克力球場活動者，應保持壓克力球場場地清潔衛生。

禁止在「壓克力球場」吃口香糖或含糖飲料及其它食物及攜

帶寵物進入。 

B. 場上禁止事項 

a. 雨天或積水未退場地溼滑時停止使用壓克力球場。 

b. 禁止機車、腳踏車、滑板車、以及其他輪式運動器材或其他

硬材質等有損傷壓克力球場疑慮的器材物品進入球場 

C. 嚴禁規定 

a. 禁止攜帶有機溶劑、油脂、酸鹼等化學物品帶入壓克力球

場或將易燃物品丟在壓克力球場。 

b. 禁止在壓克力球場塗畫記號或使用利器割劃。 

c. 禁止使用鐵質工具觸打掃壓克力球場。 

D. 非因特殊活動需求且經總務室核可，禁止一切車輛進入壓克力

球場或在球場上堆壓重物。 

E. 如人為污損或破壞壓克力球場設施，一律照價賠償。 

F. 其他臨時性規定依總務室公告施行。 

第七條、 孩童活動安全注意事項 

1. 學校已針對校園內草地紅火蟻入侵區域進行投藥，並豎立警告旗幟，

請家長務必提醒孩童誤入禁區。 

2. 校園仍有安全死角，例：人煙稀少之行政大樓、較偏僻之角落、周

末的校園......等，請家長提醒孩童勿單獨前往，若需前往請務必

由成人陪同。另為免發生意外，除有該孩童之家長親自陪同外，嚴

禁所有孩童前往本校各建築物之頂樓。 

3. 為維護孩童遊戲安全，學齡前孩童(6 歲以下)於校園內遊戲時，建

議應有成人陪同，學齡孩童於校園內遊戲時，可由其哥哥、姊姊陪

同，但其安全責任則由該家長自行負責。若為數名孩童一同於校園

內遊戲(包含遊樂場區、籃球場...等)，家長們可自行約定，建議

有成人陪同，以確保孩童們在正確的地點玩耍、騎車，保護他們的

安全。 

4. 於行政大樓、B 棟禮堂及 C、D 棟兩棟宿舍區室內走廊及壓克力球

場，全面禁止騎乘腳踏車/滑板車/滑板/蛇板/滑步車(以下簡稱「交

通工具」)，但娃娃車/學步車/成長型兒童三輪推車除外，一旦違

規，經檢舉告發，除父母需陪同孩子將走廊上胎紋清除乾淨，另由

學校約談家長。 
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A. 於校園內有遮蔽物之迴廊/走廊(如連接 A、B棟、陽光餐廳外及

C、D棟兩棟宿舍區之風雨走廊)，亦不得騎乘「交通工具」，進

入上開區域時即應下車牽行。於上開區域外(即無遮蔽物之空地、

步道)騎乘「交通工具」時，仍應留意自身及他人安全，勿競速

騎乘或車速過快。 

B. 若未遵行而騎乘「交通工具」進出 C、D棟交誼聽大門，也未下

車牽行，而重壓紗門軌道導致紗門軌道損毀者，應負維修賠償

責任。 

C. 為維護校園通道順暢，行徑安全，停放交通工具勿擋住出、入

口。 

5. 遊樂區使用規範 

A. 遊樂區使用規範除依告示牌指示外，亦請遵守遊樂設施使

用規則，為避免危險，使用滑梯時嚴禁攀爬至玉米處、滑

梯軌道上方及從高處跳下，如因此受傷，請肇事者其及家

長自行負責。 

B. 為確保遊戲安全，嚴禁將遊樂區內的石頭恣意亂丟、破壞

（如不可丟人、不可將石頭從滑梯上滾下），另若發現有丟

出遊樂區範圍外者，家長亦需擔負監督責任，當天須一同

將石頭全部歸位。 

C. 設備與設施若發生故障、異常或有安全疑慮時，請通報總務室

處理。 

D. 因遊樂區未加裝夜間照明設備，建議於天黑後盡量少於遊樂區

玩耍，若有任何事故請家長自行負責。 

6. 沙坑使用規範 

A. 為確保遊戲安全，不可任意拋撒；除不可將沙搬移出沙坑外，

也不可把石頭搬至沙坑內。 

B. 水龍頭用水僅供堆砌模型和沖洗用，嚴禁玩水。 

C. 使用完畢，僅能使用清水沖洗乾淨、請勿使用任何清潔劑洗

手，避免造成沙坑環境汙染，並將帶來之玩具帶回。 

7. 家長責任與違規處理 

A. 上開交通工具騎乘、遊樂區及沙坑使用等規範，請家長確實

告知孩童，並共同督促孩童確實遵行，以維護孩童及他人之

安全。 

B. 如違反以上規範，經檢舉告發，先由家長私下勸導，若屢勸

不聽或事態嚴重則交由校方處理。 

第八條、 本辦法經總務室與學務處參酌姐妹會建議後研議，經校務會議通過後

施行之；修正時亦同。 
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